
 

Entschuldigungsschreiben 

 

Sehr geehrte Eltern, 

sehr geehrte Erziehungsberichtigte, 

 

ich möchte Ihnen einige Informationen zum Thema „Entschuldigungsschreiben“ zukommen 

lassen.  

 

An unserer Schule gilt folgendes: 

 

➢ Bei Erkrankungen, Todesfällen in der Familie und anderen nicht vorhersehbaren 

Ereignissen erwarten wir am ersten Tag einen telefonischen Anruf der 

Erziehungsberechtigten (auch auf dem Anrufbeantworter möglich). Auch eine E-Mail 

ist möglich.  

➢ Die schriftliche Entschuldigung muss am ersten Tag danach beim Klassenleiter 

abgegeben werden.  

➢ Die Entschuldigungen enthalten eine Angabe zum Grund des Fehlens.  

➢ Auch das Fehlen wegen schlechter Witterungsverhältnisse oder wegen 

Busverspätungen von mehr als 30 Minuten muss schriftlich entschuldigt werden. 

➢ Bei Freistellungen aus Gründen, die vorhersehbar sind, z. B. Arzt- und 

Behördenbesuche (falls der am Nachmittag absolut nicht möglich ist), Hochzeiten oder 

Fahrten, muss ein Antrag beim Klassenlehrer vorher abgegeben werden.  

➢ Bei mehrtägigen Freistellungsgesuchen entscheidet immer die Schulleitung.  
 

 

Muster für ein Entschuldigungsschreiben: 

 

Sehr geehrte/r Frau/Herr ____________________ 

 

hiermit bitte ich das Fehlen meines Kindes _____________________________, Klasse _____ 

vom/am ____________________ bis __________________ zu entschuldigen.  

____________________ konnte die Schule nicht besuchen, da ______________________ 

(Name des Kindes) 

_________________________________________________________________________. 

 

 

__________________________________________  ____________________________________________________ 

Ort, Datum      Unterschrift Erziehungsberechtigte/r 


